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1. Eesmirk

Eesti Kohtuekspertiisi Instituudi vara kasutamise ja kdsutamise kord (edaspidi kord) reguleerib
riigivara kasutamist, kdsutamist ja arvestust, sh inventuuride 1dbiviimist.

2. Uldsitted

2.1

2.2

Instituudi valduses oleva riigivara valitsemisel juhindutakse riigivaraseadusest ja
Justiitsministri 13. novembri 2017. a kédskkirjaga nr 127 kinnitatud ,,Justiitsministeeriumi
valitsemisel oleva riigivara kasutamise ja kdsutamise kord”, arvestades korras kehtestatud
erisusi.

Vara kdsutamise, juhul kui mones muus digusaktis ei ole sitestatud teisiti, otsustab:

2.2.1 minister - kui riigivaraseadusest tulenevalt on vajalik Vabariigi Valituse eelnev ndusolek;
2.2.2 kantsler - kui riigivaraseadusest tulenevalt on vajalik riigivara valitseja otsus.
2.2.3 instituudi direktor voi direktori poolt volitatud isik — kui vallasvara harilik védartus on alla

23

24

30 000 euro.

Instituudi kasutuses oleva riigivara kasutamise eesmirgiks on kohtuekspertiiside ja -
uuringute tegemine.

Instituudi pohi- ja véikevara eest vastutajad méérab instituudi direktor. Vara iile peetakse
arvestust RTIPs.

3. Moisted

3.1
3.2
3.3
3.4
3.5

3.6
3.7
3.8
3.9
3.10

3.11

3.12

instituut — Eesti Kohtuekspertiisi Instituut
kasutaja — instituudi tootaja, kellele on vara kasutusse antud
ministeerium - Justiits- ja Digiministeerium
RIT - Riigi Info- ja Kommunikatsioonitehnoloogia Keskus
RIT IT-vara — Riigi Info- ja Kommunikatsioonitehnoloogia Keskuse poolt ministeeriumi
valitsemisalale, sh instituudile hangitud IT-vara (sh rendivara)
RTIP — Riigitodtaja Iseteenindusportaal
RTK — Riigi Tugiteenuste Keskus
tootaja — instituudi tootaja
varade arvestuse eest vastutav isik — majandustalituse peaspetsialist, kes vastutab
instituudis varade kasutamise ja kdsutamise toimingute korrektse ldbiviimise ning
vastavas programmis kajastamise eest
vara eest vastutav isik — tdotaja, kes vastutab instituudis konkreetse vara sdilimise ja vara
sthipdrase kasutamise eest
vara kirjeldus — vara tiielik nimetus, identifitseerivad andmed (sh voimalusel tehnilised
andmed), soetamise aeg ja soetamismaksumus, jadkvadrtus (pohivara puhul) ning riigi
kinnisvararegistris v0i muudes registrites registreeritud vara puhul vastav
registreerimisnumber

vara kdsutamine — vara iileandmine, kasutamiseks andmine, vodrandamine, kolbmatuks

tunnistamine, mahakandmine voi hiavitamine.
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4. Vara arvestus

4.1

4.2

Instituut peab arvestust vara kohta, mille iile omab ta valitsevat mdju (st kontrollib antud
vara kasutamist) ja kannab pohilisi antud vara kasutamisega seotud riske.
Instituudi valduses olev vara jaguneb pdhivaraks, vdikevaraks ja rendivaraks.

4.2.1 Pohivara on riigivara, mille iile instituut on kohustatud pidama bilansilist arvestust

raamatupidamise eeskirjade kohaselt

4.2.2 Viikevara on riigivara, mis ei ole pdhivara ja mille soetusmaksumus on vahemikus

2000 - 10 000 eurot. Viikevara on ka sidevahendid (mobiiltelefonid) ja fotoaparaadid
olenemata soetusmaksumusest.

4.3 Vara iile peetakse arvestust jargmiselt:

4.3.1 Pdohivara iile peetakse arvestust raamatupidamise eeskirjade kohaselt.

4.3.2 Viikevara iile peetakse arvestust RTIPs.

4.3.3 Varude kohta raamatupidamislikku arvestust ei peeta. Instituudi struktuuriiiksus voib

pidada struktuuriiiksuses kasutatavate varude (nt materjalid vai tarvikud, mida ei ole
veel kasutusele voetud) kohta instituudi sisest koguselist ja/voi rahalist arvestamist.
Varude kohta, mille arvestamise kohta kehtib digusaktist tulenev erikord, peetakse
instituudi sisest arvestust lahtuvalt kehtestatud erikorrast.

4.3.4 Vara, mille iile peetakse arvestust, margistatakse unikaalse inventarinumbriga. Varade

arvestuse eest vastutav isik korraldab vastava kleebise kinnitamise varale.

4.3.5 Pohivara pohiandmed kannab RTIPi elektroonilisele varakaardile RTK raamatupidaja,

millele kantakse tdiendavad andmed vastavalt ministeeriumi valitsemisala
raamatupidamise sise-eeskirjale.

4.3.6 Viikevara kohta avatakse varakaart RTIPis.
4.3.7 RIT IT-varade iile peetakse arvestust RIT-i poolt hallatavas riistvara andmebaasis.

5. Vara instituudisisene kasutamine

5.1

52

53
54

5.5

5.6

5.7

5.8

Vara antakse tootajale kasutamiseks toodtlilesannete tditmiseks. Vara antakse todtaja
isiklikku kasutusse voi mitmele td6tajale tihiskasutamiseks.

Kasutusse antud vara tuleb kasutada heaperemehelikult. T66taja vastutab varale tekkinud
kahju eest vastavalt todlepingu seaduses ja voladigusseaduses sétestatule.

Viikevara iileandmine vormistatakse RTIPs.

RIT IT-vara annab kasutusse RIT vastavalt ministeeriumi infotehnoloogia valdkonda
reguleerivale korrale.

Vara viljapoole instituuti viimisel peab todtaja tagama, et vara ei ole kolmandatele
isikutele kéattesaadav.

Vara kasutusse saamisel peab kasutaja veenduma selle tdokorras olekus. Kasutaja peab
vara peale kasutamist tagastama samas seisukorras nagu ta selle oma kasutusse sai,
arvestades selle normaalset kulumist.

Instituudil on igal ajal digus nduda vara tagastamist, eelkdige juhul, kui peaks ilmnema
vara mittesihipdrane kasutamine v3i hooletu hoidmine.

Vara mittesihipdrase kasutamise, selle kahjustamise, hdvinemise, kadumise jms
juhtumeid menetleb instituut, v.a RIT IT-vara, mille puhul viib menetluse 14bi RIT.
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5.9 Kasutajal ei ole digust anda vara kolmandate isikute kasutusse.

5.10

5.11

Kasutaja teatab hdiretest vara t00s instituudi majandusjuhile, kes korraldab koost6os
struktuuritiksuse juhiga hdire pohjuse viljaselgitamise, tehnilise hoolduse ja remondi.
Toosuhte 10ppemisel tagastatakse kasutusse antud vara todtaja viimasel téopdeval voi
muul kokkulepitud ajal.

6. Vara kolbmatuks tunnistamine

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Instituudile mittevajalik vallasasi, mille harilik vdirtus on 30 000 eurot vdi rohkem,
tunnistatakse kdlbmatuks vastavalt riigivaraseaduses sétestatule.

Instituudile mittevajalik vallasasi, mille harilik vaértus on alla 30 000 euro tunnistatakse
kolbmatuks instituudi direktori otsusega.

Varaga seotud diguste ja kohustuste olemasolul peab vara kdlbmatuks tunnistamise otsus
sisaldama mairget diguste ja kohustuste lilekandmise kohta.

Havitamisele kuuluv vara hivitatakse voimalikult odavalt ja keskkonnasaistlikult.
Havitamisel tuleb arvestada kohaliku omavalitsuse iiksuse, Keskkonnaameti, Pdasteameti
ning teiste asjakohaste ametite ja organisatsioonide juhiseid.

Vara kdlbmatuks tunnistamise otsus peab sisaldama pdhjendust, miks vara on instituudile
mittevajalik voi riigivara kasutamiseks andmise vOi vodrandamise kulud iiletaksid
saadavat tulu, mistottu ei ole majanduslikult otstarbekas vara kasutamiseks anda voi
voorandada, voi selgitust, kuidas on tuvastatud, et vara on osaliselt voi tdielikult hdvinud,
riknenud, varastatud, kadunud v3i muul pdhjusel kasutuskdlbmatuks voi vodrandamatuks
muutunud.

Vajadusel voib vara kolbmatuks tunnistamise véljaselgitamiseks kiisida asjatundja
arvamust

Vara mahakandmise ja hdvitamise korraldab majandustalitus.

7. Inventuur

7.1

7.2

7.3

7.4

Instituut peab tagama vara heaperemeheliku kasutamise ning sdilimise kontrolli, sh viima
lébi aastainventuuri ning vajadusel erakorralisi inventuure, ldhtudes maksumusest voi
muudest asjakohastest maédratlustest (nt kaasatakse inventuuri véhevéaartuslikud
omastamisele ja vargusele sensitiivsed varad).

Erakorralise inventuuri peab 14bi viima varade eest vastutavate isikute vahetumise korral
ning varguse, rodvimise, omastamise ja kuritarvituse, samuti védrtuste riknemise
(iileujutus, pdleng) kindlakstegemiseks.

Inventuuri ldbiviimisel jargitakse avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendis,
ministeeriumi valitsemisala finantsarvestuse toimemudelis, raamatupidamise sise-
eeskirjas ning instituudi varade kasutamist, kdsutamist ja arvestust reguleerivates
kordades sétestatud ndudeid. Viikevara inventeeritakse koos pdhivaraga.

Inventuuri labiviimiseks kasutatakse RTIPi. Inventuur viiakse ldbi vootkoodilugejaga
ning varad inventeeritakse lugemislehtede alusel. Lugemise kéigus margitakse
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lugemislehele jooksvalt loetud varade olemasolu ja nende kogused ning vajadusel
markused vara seisukorra kohta. Peale inventeerimist lugemisleht allkirjastatakse.

7.5 RIT IT-vara inventuuri viib 14bi RIT, kes vajadusel kaasab instituudi direktori maaratud
tootaja.

7.6 Varade ja varude aastainventuur viiakse 14bi 31. oktoobri seisuga.

7.7 Varade inventuuri Idppakt koosneb jargmistest dokumentidest:

7.7.1 inventeeritud varade koondakt, mille jérgi tehakse vordlus raamatupidamise andmetega;

7.7.2 komisjoni varade mairkuste akt, kus tuuakse vélja vara mahakandmise ja muud

ettepanekud,

7.7.3 puudujiikide ja iilejddkide ning pdhivara eluea muutmise ettepanekute aktid (vajaduse

ilmnemisel).

7.8 Aastainventuuri 10ppakti kinnitab instituudi direktor. Erakorralise inventuuri 16ppakti
kinnitab instituudi direktor voi tema poolt selleks volitatud isik.

7.9 Inventuuri viib 1dbi instituudi direktori médratud komisjon. Komisjoni kuulub vihemalt
kaks liiget ning kaasata v3ib ka isikuid véljastpoolt instituuti. Iga inventeerimisobjekti
peab lugema vidhemalt kaks komisjoni liiget. Komisjoni liikmeks ei tohi olla
inventeeritavate varade eest vastutav isik.

7.10 Kolbmatu vara puhul tehakse instituudi direktorile ettepanek tunnistada vara
kasutamiskdlbmatuks.

8. Dokumendi muudatuste register

vana uus Kuupiev Muudatuse Muudatuse sisu

Ver- | Peatiikk, | Ver- | Peatiikk, tegija nimi

sioon | alapunkt | sioon | alapunkt

2 3 11.01.2018 Ave Smirnov | Muudetud kogu korda

3 4 18.06.2025 | Ingrid Muudetud kogu korda
Ounapuu
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